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1. Общиеположения
1.1. В целях соблюдениязаконодательства РоссийскойФедерации, регулирующего

отношения, связанные с обработкойи обеспечениембезопасностиперсональных данных, а
также поддержанияделовойрепутацииАвтономной некоммерческойорганизации«Центр
опережающейпрофессиональнойподготовки Самарскойобласти» (АНО «ЦОПП СО»)
(далее — АНО «ЦОППСО», Организация, Оператор) считает своими задачами соблюдение
принципов законности, справедливостии конфиденциальностиприобработкеперсональных
данных, а также обеспечениебезопасностипроцессових обработки.

1.2. НастоящаяПолитикаобработкии защиты персональных данных в Автономной

некоммерческойорганизации «Центропережающейпрофессиональнойподготовки

Самарскойобласти»(АНО «ЦОППСО») (далее — Политика):
1.2.1. раскрывает основные категории персональных данных, обрабатываемых

Оператором, цели, способы и принципы обработкиперсональных данных, права и

обязанности Операторапри обработкеперсональных данных, права Субъектов
персональныхданных;

1.2.2. является общедоступнымдокументом, декларирующимконцептуальныеосновы
деятельности Оператораприобработкеперсональныхданных.

1 .З.Терминыи определения, используемыев Политике:
о Биометрическиеперсональные данные сведения, которые характеризуют

физиологическиеи биологические особенностичеловека, на основании которых можно
установить его личность и которыеиспользуются операторомдля установления личности

Субъектаперсональныхданных.
•Блокированиеперсональных данных временное прекращение обработки

персональныхданных (за исключением случаев, если обработканеобходимадля уточнения
персональныхданных).

•Доступк информации(доступ) ознакомление с информацией, ее обработка, в
частности, копирование, модификацияили уничтожениеинформации.

• Информационнаясистема персональных данных (далее — ИСПДн) - совокупность
содержащихсяв базах данных персональных данных и обеспечивающихих обработку
информационныхтехнологий и технических средств.

• Несанкционированныйдоступ (НСД) —

доступ к информации, хранящейсяна
различных типах носителей (бумажных, магнитных, оптических и т, д.) в компьютерных
базах данных, файловыххранилищах, архивах, секретных частях и т. д. различных
организацийпутёмизменения (повышения, фальсификации) своих правдоступа.

Носитель информации— любойматериальныйобъектили среда, используемыйдля

храненияили передачиинформации.
• Персональныеданные (далее — ПДн) - любаяинформация,относящаяся к прямо или

косвенно определенномуили определяемомуфизическомулицу (Субъекту персональных
данных).

о Операторгосударственныйорган, муниципальныйорган, юридическое или

физическоелицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующиеи (или)

осуществляющиеобработкуперсональных данных, а также определяющие цели обработки
персональныхданных, состав персональныхданных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персональнымиданными. Операторомявляется АНО «ЦОПП
со».



о Обработкаперсональныхданных
- любое действие(операция) или совокупность

действий(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с персональнымиданными, включая сбор, запись,

систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование,
удаление, уничтожениеперсональныхданных.

Предоставлениеперсональныхданных
- действия, направленные на раскрытие

персональныхданных определенномулицу или определенномукругулиц.
• Распространениеперсональных данных - действия, направленные на раскрытие

персональныхданных неопределенномукругу лиц.
о Специальныекатегории персональных данных -

категории персональных данных,
касающихся расовой, национальнойпринадлежности, политических взглядов, религиозных
или философскихубеждений,состояния здоровья, интимнойжизни.

• Субъектперсональных данных (субъект) физическоелицо, которое прямо или

косвенно определеноили определяемос помощью персональныхданных.
• Трансграничнаяпередачаперсональныхданных

-

передачаперсональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранномуфизическомулицу или иностранномуюридическомулицу.

о Уничтожениеперсональных данных - действия, в результате которыхстановится
невозможным восстановить содержаниеперсональных данных в информационнойсистеме

персональныхданных и (или) в результатекоторыхуничтожаются материальныеносители
персональныхданных.

1.4. ОсновныеправаСубъектовперсональныхданных:
1.4.1. Субъектперсональныхданных имеет правона получение сведенийобобработке

его персональныхданныхОператором.
1.4.2. Субъектперсональных данных вправе требоватьот Оператора, которыйих

обрабатывает,уточнения этих персональных данных, их блокированияили уничтожения в

случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными
или не могут быть признаны необходимымидля заявленной цели обработки, а также
приниматьпредусмотренныезаконом мерыпо защите своих прав.

1.4.3. ПравоСубъектаперсональных данных на доступ к его персональнымданным
может бытьограниченов соответствии с федеральнымизаконами.

1.4.4. Дляреализациисвоих прави защиты законных интересовСубъектперсональных
данных имеет правообратитьсяк Оператору.1.4.5. Операторрассматриваетлюбые обращенияи жалобы со стороныСубъектов
персональных данных, тщательно расследует фактынарушенийи принимает все

необходимыемеры для их немедленного устранения, наказания виновных лиц и

урегулированияспорныхи конфликтныхситуацийв досудебномпорядке.
Субъектперсональныхданных вправеобжаловатьдействияили бездействиеОператора

путем обращенияв уполномоченныйорганпо защите правСубъектовперсональныхданных
(территориальный органФедеральнойслужбыпо надзорув сфересвязи, информационных
технологийи массовых коммуникаций).
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1.4.6. Субъектперсональных данных имеет право на защиту своих прави законных
интересов, в том числе на возмещение убыткови/или компенсацию морального вреда в

судебномпорядке.
1.5. ОсновныеобязанностиОператора:
1.5.1. Соблюдатьтребованиязаконодательства Российской Федерациив области

обработкии защиты персональныхданных.
1.5.2. Присбореперсональныхданных предоставитьСубъектуперсональныхданных

по его просьбеинформацию,касающуюся обработкиперсональныхданных.
1.5.3. Если предоставление персональных данных является обязательным в

соответствии с федеральнымзаконом, ОператоробязанразъяснитьСубъектуперсональных
данных юридическиепоследствия отказа предоставитьего персональныеданные.

1.5.4. Присбореперсональныхданных, в том числе посредствоминформационно-
телекоммуникационнойсети «Интернет», обеспечитьзапись, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан
Российской Федерациис использованием баз данных, находящихся на территории
РоссийскойФедерации.

1.5.5. Опубликоватьили иным образомобеспечитьнеограниченныйдоступ к

актуальному документу, определяющему его политику в отношении обработки
персональных данных, к сведениям о реализуемыхтребованияхк защите персональных
данных (настоящую Политику).

1.5.6. Приниматьнеобходимыеправовые, организационные и технические меры или
обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерногоили
случайногодоступа к ним.

1.5.7. СообщитьСубъектуперсональныхданных или его представителюинформациюо

наличии персональных данных, относящихся к соответствующемуСубъектуперсональных
данных, а также предоставитьвозможность ознакомления с этими персональнымиданными
приобращенииСубъектаперсональныхданных или его представителя;

1.5.8. Уточнять персональные данные Субъектовперсональных данных, блокировать
или уничтожать их в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными,
незаконно полученнымиили не могут быть признаны необходимымидля заявленнойцели
обработки.

1.5.9. Прекратитьобработкуперсональных данных в случае отзыва Субъектом
персональныхданных согласия на обработкуего персональныхданных.

Операторвправе продолжитьобработкуперсональныхданных безсогласия Субъекта
персональныхданных при наличии оснований, указанныхв пунктах 2 - 1 1 части 1 статьи 6,

части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федеральногозакона от 27.07.2006г. N2 152-ФЗ «О
персональныхданных».

1.6. НастоящаяПолитика вступает в силу с момента ее утверждения приказом
директораАНО «ЦОППСО» и действуетбессрочно,до замены ее новойПолитикой.

1.7. Все работникиАНО «ЦОПП должны быть ознакомлены с настоящей
Политикойпод роспись.
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2. Правовыеоснования обработкиперсональныхданных
2.1. Правовымоснованием обработкиперсональных данных является совокупность

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор
осуществляетобработкуперсональныхданных.

2.2. Обработкаперсональныхданных в Организацииосуществляетсяв соответствии со

следующимиправовымиоснованиями:
- КонституциейРоссийскойФедерации;
- Трудовымкодексом РоссийскойФедерации;
- Гражданскимкодексом РоссийскойФедерации;
- Уголовным кодексом РоссийскойФедерации;
- КодексомРоссийскойФедерацииобадминистративныхправонарушениях;
Федеральнымзаконом от 21.11.2011г. 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья

гражданв РоссийскойФедерации»;
- НалоговымКодексомРоссийскойФедерации;
- Федеральнымзаконом от 19.12.2005г, N2 160-ФЗ «ОратификацииКонвенцииСовета

Европыо защите физическихлиц при автоматизированнойобработкеперсональных
данных»;

Федеральнымзаконом от 27.07.2006г. N9 149-ФЗ «Об информации,информационных
технологиях и о защите информации»;

- Федеральнымзаконом от 06.12.2011г. N9 402-ФЗ «О бухгалтерскомучете»;
ПостановлениемПравительстваРФ от 01.11.2012г. N2 1119 «Об утверждении

Требованийк защите персональных данных при их обработкев информационныхсистемах
персональныхданных»;

ПостановлениемПравительстваРФ от 15.09.2008г. NQ 687 «Об утверждении
Положения об особенностяхобработкиперсональных данных, осуществляемойбез
использования средствавтоматизации»;

ПриказомМинздраваРФ от 28.01.2021г. .N2 29Н «Об утверждениипорядка
проведения обязательныхпредварительныхи периодических медицинских осмотров
работников, предусмотренныхчастью четвертойстатьи 213 трудовогокодекса российской
федерации,перечня медицинских противопоказанийк осуществлениюработс вредными и
(или) опасными производственнымифакторами,а также работам,при выполнении которых
проводятсяобязательныепредварительныеи периодическиемедицинские осмотры»;

ПриказамиМинтрудаРФ от 31.12.2020г. N2 988Н и МинздраваРФ 1420Н от
31.12.2020г. «Об утверждении перечня вредных и (или) опасных производственных
факторови работ, при выполнении которых проводятся обязательныепредварительные
медицинские осмотрыпри поступлении на работуи периодическиемедицинские

- ПостановлениемПравленияПФ РФ от 31.07.2006г. N2 192п формахдокументов
индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательногопенсионного
страхованияи инструкциипо их заполнению»;

- Федеральнымзаконом от 02.05.2006г. N9 59-ФЗ «О порядкерассмотренияобращений
гражданРоссийскойФедерации»;

- Уставом АНО «ЦОППСО»;
- трудовымидоговорамис работниками;
- договорами, заключаемых между АНО «ЦОПП СО» и Субъектамиперсональных

данных;
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- согласиямиСубъектовперсональныхданных на обработкуперсональныхданных.

З.КатегорииСубъектовперсональныхданных
З.1 . ОператоробрабатываетследующиекатегорииСубъектовперсональныхданных:
- соискатели (кандидаты) для приемана работув Организацию;
- работникиОрганизации;
- бывшиеработникиОрганизации;
- члены семейработниковОрганизации- в случаях, когда согласно законодательству

сведения о них предоставляютсяработником;
Субъектыперсональных данных, работающиепо договорамгражданско-правового

характера;
- обучающиесяи их законные представители;
- посетители.

4. Целиобработкиперсональныхданных
4.1. Операторобрабатываетперсональные данные соискателей исключительно в

следующих целях:
рассмотрение вопроса о соответствии соискателя имеющимся вакансиям в

Организации;
-

проведениепредварительногособеседованияс целью трудоустройства;
использование персональных данных с целью возможного трудоустройствав

будущем;
-

получение соискателем отОранизацииинформацииобимеющихся вакансиях;
-

рассмотрениеОрганизациейприсланногомною резюме;
-

принятия Организациейрешенияо приемена работулибооб отказе в приемена
работу;

формированияОрганизациейдокументов о трудоустройствев случае принятия
решения о приемена работу.

4.2. Операторобрабатываетперсональные данные работников, бывших работников
исключительно в следующих целях:

-

применение и исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных
непосредственносвязанных с ними отношений;

- при содействиив трудоустройстве;
- ведении кадровогои бухгалтерскогоучета;
- заполнении и передачев уполномоченныеорганытребуемыхформотчетности;
-

отраженииинформациив документации;
-

осуществлениетрудовыхотношений;
- заключение и выполнение обязательствпо трудовымдоговорам;
- содействииработникамв получении образованияи продвижениипо службе;
- оформлениинагражденийи поощрений;
- предоставлениисо стороныОрганизацииустановленных законодательством условий

труда, гарантийи компенсаций;
- обеспеченииличной безопасностиработникови сохранностиимущества;
- осуществленииконтроляза количеством и качеством выполняемойработы.
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4.3. Операторобрабатываетперсональные данные членов семей работников
Организациив целях обеспечениясоблюдениязаконодательства Российской Федерации,

реализацииправ работников, предусмотренныхтрудовымзаконодательством Российской

Федерациии иными актами, содержащиминормы трудовогоправа. Сведенияо них

предоставляютсяработником.
4.4. Операторобрабатываетперсональныеданные Субъектов, работающихпо

договорамгражданско-правовогохарактера, с целью обеспечениясоблюдениязаконов и

иных нормативных правовых актов Российской Федерации, заключения и регулирования
гражданско-правовыхотношенийи иных непосредственносвязанных с ними отношений, в

том числе:

выполнение обязательствпо договорам;
• начислениявознагражденияза выполненные работы/оказанныеуслуги;
о исчисления и уплаты предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации

налогов, сборови иных обязательныхплатежей;
• представленияустановленнойзаконодательством отчетности в отношении Субъектов

персональных данных, выполняющих работы/оказывающие услуги по договорам
гражданско-правовогохарактера;

• предоставлениясведенийв банкдля перечислениявознагражденияза выполненные
работы/оказанные услуги;

о обеспечения безопасностиСубъектовперсональных данных, работающихпо
договорамгражданско-правовогохарактера;

• контроля количества и качества выполняемой работы/услуги Субъектами
персональныхданных,работающихпо договорамгражданско-правовогохарактера.;

о обеспечениясохранностиимущества;
о отраженииинформациив документации;
• организацииконтрольно-пропускногорежима;
• ведении кадровогои бухгалтерскогоучета.
4.5. Операторобрабатываетперсональные данные обучающихсяи их законных

представителейисключительно в целях:
- обеспечениесоблюдениятребованийзаконодательства РоссийскойФедерации;
- заключения и выполнении обязательствпо договорам;
- отраженииинформациив документации;
-

предоставлениеуслуг, контролякачества оказываемых услуг;
- содействиеобучающемусяв обучении,трудоустройстве;
- соблюдениенорми требованийпо охранетрудаи обеспеченияличной безопасности

обучающихся;
-

организацииконтрольно-пропускногорежима;
- обеспечениясохранностиимущества, принадлежащегоОрганизации
4.6. Операторобрабатываетперсональныеданные посетителейисключительно в целях

проходапосетителей на территорию и в помещения АНО «ЦОПП СО», предоставления
возможности получения консультации, ознакомления с дейтельностьюОрганизации.

5. Объем и категории обрабатываемыхперсональныхданных
5.1. Содержаниеи объем обрабатываемыхперсональных данных Субъектов

персональныхданных соответствуетцелям обработки.
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5.2. В рамкахобработкиперсональныхданных соискателей(кандидатов), работников,
бывших работников, членов семей работниковобрабатываютсяследующие категории
персональныхданных:

• фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежниефамилия, имя, отчество (при

наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);
• ПОЛ;
• дата (число, месяц, год) и место рождения;
• фотографическоеизображение;
• сведения о гражданстве;
вид, серия, номер документа, удостоверяющеголичность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи;
• страховойномериндивидуальноголицевого счета (СНИЛС);
• идентификационныйномерналогоплательщика (ИНИ);
• адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес

фактическогопроживания;
• номерконтактного телефона, адресэлектроннойпочты и (или) сведения о других

способахсвязи;
• реквизиты свидетельств о государственнойрегистрации актов гражданского

состояния и содержащиесяв них сведения;
• сведения о семейном положении, составе семьи (степень родства, фамилии, имена,

отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения);
• сведения обобразованиии (или) квалификацииили наличии специальных знаний (в

том числе наименование образовательнойи (или) иной организации, год окончания, уровень
образования,квалификация,реквизитыдокументаобобразовании,обучении);

• информацияо владении иностраннымиязьжами;
• сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете и реквизиты

документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа,

выдавшего его);
• сведения о трудовойдеятельности, а также информацияо предыдущих местах

работы, периодахи стаже работы;
• сведения, содержащиесяв документах, дающих право на пребываниеи трудовую

деятельность на территории Российской Федерации(для иностранных граждан,

пребывающихв РоссийскуюФедерацию);
• сведения, содержащиеся в разрешении на временноепроживание, разрешениина

временноепроживаниев целях полученияобразования(для иностранных граждан, временно
проживающих в РоссийскойФедерации), виде на жительство (для иностранныхграждан,
постоянно проживающих в РоссийскойФедерации);

• сведения о доходах, обязательствахпо исполнительным документам;
• номерарасчетногосчета, банковскойкарты;
• сведения о состоянии здоровья(для отдельных категорийработников);
• сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) фактауголовного преследования

либо о прекращенииуголовного преследования по реабилитирующимоснованиям (для

отдельных категорийработников);
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• иные персональныеданные, содержащиесяв документах, представлениекоторых
предусмотренозаконодательством, если обработкаэтих данных соответствует цели

обработки,предусмотреннойп.п.4.1-4,3 настоящейПолитики;
• иные персональныеданные, которыеработникпожелал сообщитьо себеи обработка

которыхсоответствуетцели обработки,предусмотреннойп.п. 4.1-4.3 настоящейПолитики.
5.3. В рамкахобработкиперсональныхданных обучающихсяи их родителей(законных

представителей) обрабатываютсяследующиекатегорииперсональныхданных:
• фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежниефамилия, имя, отчество (при

наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);

• дата (число, месяц, год) и место рождения;
• фотографическоеизображение;
• сведения о гражданстве;
• вид, серия, номер документа, удостоверяющеголичность,

выдавшего его, дата выдачи;
• страховойномериндивидуальноголицевого счета (СНИЛС);
• идентификационныйномерналогоплательщика (ИНН);

наименование органа,

• адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес
фактическогопроживания;

• номер контактного телефона, адрес электроннойпочты и (или) сведения о других
способахсвязи;

• сведения обобразованиии (или) квалификацииили наличии специальных знаний (в

том числе наименование образовательнойи (или) иной организации, год окончания, уровень
образования,квалификация,реквизитыдокументаобобразовании,обучении);

• сведения о семейном положении, составе семьи (степень родства, фамилии, имена,
отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения).

5.4. В рамкахобработкиперсональныхданных посетителейобрабатываютсякатегории
персональных данных необходимыедля прохода на территорию и в помещения АНО
«цопп со»:

• фамилия,имя, отчество (при наличии);
• фотографическоеизображение;
• вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи.
5.5. В рамкахобработкиперсональных данных Субъектов,работающихпо договорам

гражданско-правового характера, обрабатываютсякатегории персональных данных
необходимыедля заключения и выполнения обязательствпо договорам, заключенным
между данными Субъектамии Оператором:

• фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежниефамилия, имя, отчество (при
наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);

• ПОЛ;
• дата (число, месяц, год) и место рождения;
• фотографическоеизображение;
• сведения о гражданстве;
• вид, серия, номер документа, удостоверяющеголичность,

выдавшего его, дата выдачи;
наименование органа,
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страховойномериндивидуальноголицевого счета (СНИЛС);

идентификационныйномерналогоплательщика (ИНН);
• адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес

фактическогопроживания;
• сведения обобразованиии (или) квалификацииили наличии специальных знаний (в

том числе наименование образовательнойи (или) иной организации, год окончания, уровень
образования,квалификация,реквизитыдокументаобобразовании, обучении);

• информацияо владении иностраннымиязыками;
• номер контактного телефона, адресэлектроннойпочты и (или) сведения о других

способахсвязи;
• номерарасчетногосчета, банковскойкарты.
5.6. Операторне осуществляет трансграничную (на территории иностранного

государстваоргану власти иностранного государства, иностранномуфизическомулицу или
иностранномуюридическомулицу) передачуперсональныхданных.

5.7. В Организациисозданы общедоступныеисточники персональных данных (сайт,

страницы в социальных сетях, информационныйстенд).

Персональныеданные (фамилия, имя, отчество, должность, квалификация, год

рождения, и др.), сообщаемыеСубъектомперсональныхданных (работником/гражданином),
включаются в такие источники только с письменного согласия Субъектаперсональных
данных.

6. Принципыобработкиперсональныхданных
6.1. Обработкаперсональных данных осуществляется с соблюдениемпринципов и

правил, предусмотренныхФедеральнымзаконом от 27.07.2006 152-ФЗ «О персональных
данных»:

- законности целейи способовобработкиперсональных данных, добросовестностии

справедливостив деятельностиОператора;
обработкеподлежат только персональные данные, которые отвечают целям их

обработки;
-

недопустимости обработкиперсональных данных, несовместимых с целями сбора
персональныхданных;

соответствия содержания и объема обрабатываемыхперсональных данных
заявленным целям обработки, Обрабатываемыеперсональные данные не должны быть
избыточнымипо отношению к заявленным целям их обработки;

недопустимости объединениябаз данных, содержащихперсональные данные,

обработкакоторыхосуществляетсяв целях, не совместимых между собой;
обеспеченияточности персональныхданных, их достаточности, а в необходимых

случаяхи актуальности по отношению к целям обработкиперсональныхданных. Оператор
принимаетнеобходимыемеры либообеспечиваетих принятие по удалению или уточнению
неполных или неточных данных;

- обрабатываемыеперсональныеданные подлежат уничтожению либо обезличиванию
по достижению целейобработкиили в случаеутратынеобходимостив достижении этих
целей, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом;
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обеспечениязащиты прав и свободчеловека и гражданинапри обработкеего

персональныхданных, в том числе защиты прав на неприкосновенностьчастной жизни,

личную и семейнуютайну;
- соблюденияпринципов и правилобработкиперсональныхданных при поручении

такойобработкидругомулицу;
ограниченияобработкиперсональных данных достижением конкретных, заранее

определенныхи законных целей;
- соблюденияконфиденциальностиперсональныхданных;

обработкаперсональныхданных осуществляетсяс согласия в письменнойформе
Субъектаперсональных данных на обработкуего персональных данных либо на ином
основании, определяемомдействующимзаконодательством;

- соблюдениязаконности при осуществлениитрансграничнойпередачиперсональных
данных;

соблюденияобязанностей, возлагаемых на Оператора, действующим
законодательством и иными нормативнымиактами по обработкеперсональныхданных;

принятия мер, необходимыхи достаточных для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренныхзаконодательством в областиперсональныхданных;

принятия необходимыхправовых, организационныхи технических мер или
обеспеченииих принятия для защиты персональных данных от неправомерногоили
случайногодоступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, распространенияперсональных данных, а также от иных неправомерных
действийв отношении персональныхданных;

личной ответственности должностных лиц, осуществляющих обработку
персональныхданных.

7. Порядоки условия обработкиперсональныхданных
7.1. Операторомобработкаперсональных данных Субъектовперсональных данных

осуществляетсяв целях, указанных в разделе4 настоящейПолитики.
7.2. Операторомобрабатываютсякатегорииперсональныхданных, указанные в разделе

З настоящейПолитики.
7.3. Обработкаперсональныхданных Операторомосуществляетсятолько при условии

получения согласия Субъектовперсональных данных. СогласиеСубъектаперсональных
данных оформляетсяв письменной форме,если иное не установленоФедеральнымзаконом
от 27.07.2006г. N2 152-ФЗ «О персональныхданных».

7.4. Обработкаперсональных данных осуществляется с использованием средств
автоматизации или безиспользованиятаких средств.

7.5. Обработкаперсональныхданных Субъектовперсональныхданных включает в себя
следующие действия:сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,

предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожениеперсональныхданных.
7.6. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение(обновление, изменение)

персональных данных осуществляется путем получения персональных данных
непосредственноот Субъектовперсональныхданных (их законных представителей).

7.7. Оператори работникиОператора, получившие доступк персональным данным,
обязаныне раскрывать третьимлицам и не распространятьперсональные данные без
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согласия Субъектаперсональныхданных, если иное не предусмотренофедеральным
законом.

7.8. Операторвправепередаватьперсональныеданные органамдознания и следствия,

иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотреннымдействующим
законодательством РоссийскойФедерации.

7.9. Если предоставлениеперсональныхданных является обязательнымв соответствии
с федеральнымзаконом, работникОператора, осуществляющийсбор(получение)
персональных данных непосредственноот Субъектовперсональных данных, обязан
разъяснитьСубъектуперсональных данных юридическиепоследствия отказа предоставить
его персональныеданные.

7.10. Операторв своейдеятельности обеспечиваетсоблюдениепринциповобработки
персональных данных, указанных в Федеральномзаконе от 27.07.2006г. 152-ФЗ «О

персональныхданных».
7.11. Операторв своей деятельности принимаетмеры, предусмотренныеч. 2 ст. 18.1,

ч. 1 ст. 19 Федеральногозакона от 27.07.2006г. 152-ФЗ «О персональныхданных».
7.12. Операторне использует для обработкиперсональных данных базы данных,

находящиеся за пределамиграниц РоссийскойФедерации.
7.13. Обработкаперсональных данных осуществляется соответствующим целям

обработки.
7.14. Обработкаперсональных данных Операторомпрекращается в следующих

случаях:
• при выявлении фактанеправомернойобработкиперсональных данных,

осуществляемойОператоромили лицом, действующимпо поручению Оператора.Срок
прекращенияобработки- в течение Зрабочихднейс даты выявления такого факта;

• при достижении целейих обработки(за некоторымиисключениями);
• по истечении срока действияили при отзыве Субъектомперсональных данных

согласия на обработкуего персональныхданных (за некоторыми исключениями), если в

соответствии с Федеральнымзаконом от 27.07.2006 .N2 152-ФЗ персональныхданных» их

обработкадопускаетсятолько с согласия;
• при обращенииСубъектаперсональных данных к Операторус требованиемо

прекращенииобработкиперсональныхданных (за исключением случаев, предусмотренных
ч. 5.1 ст. 21 Федеральногозакона от 27.07.2006 N2 152-ФЗ «О персональных данных»). Срок
прекращения обработки- не более 10 рабочихдней с даты получения требования(с

возможностью продленияне болеечем на пять рабочихдней, если направленоуведомление
о причинах продления),

7.15. Назначеннымилицами Оператораосуществляетсяконтроль за хранениеми
использованием материальных носителей персональных данных, не допускающий
несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение
персональныхданных, находящихся на этих носителях.

7.16. Срокхраненияперсональныхданных в форме,позволяющейопределитьСубъекта
персональных данных, осуществляется не дольше, чем этого требуютцели обработки
персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональныхданных не

установленфедеральнымзаконом.
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7.17. Операторосуществляетраздельноеведение базданных по категориямфизических
лиц: штатные сотрудники, посетители, лица, которые подают документы в качестве

кандидатов (соискателей) на свободные(вакантные) должностии др.

8. Актуализация, исправление, удалениеи уничтожениеперсональныхданных,
ответы на запросы Субъектовна доступ к персональным данным

8.1. В случае выявления неправомернойобработкиперсональных данных Оператор
осуществляетблокированиенеправомернообрабатываемыхперсональныхданных.

8.2. В случае выявления неточных персональных данных Операторосуществляет
блокированиесоответствующихперсональныхданных на периодпроверки.

В случае подтвержденияфактанеточности персональныхданных Операторна
основании сведений, представленныхСубъектомперсональных данных или его

представителемлибо уполномоченным органом по защите прав Субъектовперсональных
данных, или иных необходимыхдокументов уточняет персональные данные и снимает

блокированиеперсональныхданных.
8.3. ОператоробязансообщитьСубъектуперсональныхданных или его представителю

информациюоб осуществляемойим обработкеперсональных данных такого Субъекта
персональныхданных по запросупоследнего.

Сведения, касающиеся обработкиперсональных данных, предоставляютсяСубъекту
персональных данных или его представителю при получении запроса Субъекта
персональныхданных или его представителя.

8.4. Запросможет быть направлен в формеэлектронногодокумента и подписан
электроннойподписью в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.

Рассмотрениезапросов Субъектовперсональных данных или их представителей, а

также уполномоченногоорганапо защите правСубъектовперсональныхданных.
8.5. Субъектыперсональных данных имеют право на получение информации,

касающейсяобработкиих персональныхданных, в том числе содержащей:
-

подтверждениефактаобработкиперсональныхданных Оператором;
-

правовыеоснования и цели обработкиперсональныхданных;
- применяемыеОператоромспособыобработкиперсональныхданных;
- обрабатываемыеперсональныеданные, относящиеся к соответствующемуСубъекту

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких
данных не предусмотренфедеральнымзаконом;

- срокиобработкиперсональныхданных, в том числе срокиих храненияОператором;
порядок осуществления Субъектомперсональных данных прав, предусмотренных

законодательством РоссийскойФедерациив областиперсональныхданных;
иные сведения, предусмотренныезаконодательством РоссийскойФедерациив

областиперсональныхданных.
8.6. ПриполучениизапросаСубъектаперсональных данных или его представителя, а

также уполномоченногоорганапо защите правСубъектовперсональныхданных, Оператор
предоставляетсведения в сроки в соответствии требованийстатьи 20 Федеральногозакона
от 27.07.2006г. N2 152-ФЗ «О персональныхданных».

8.7. Субъектыперсональныхданных вправе требоватьот Операторауточнения их
персональных данных, их блокированияили уничтожения в случае, если персональные
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не
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являются необходимымидля заявленной цели обработки, а также принимать
предусмотренныезаконом меры по защите своих прав

8.8. ПравоСубъектаперсональныхданных на доступ к его персональнымданным
может бытьограниченов соответствии с федеральнымизаконами, в том числе, если доступ

Субъектаперсональных данных к его персональнымданным нарушает права и законные

интересытретьихлиц.
8.9. Дляполучения необходимойинформации, касающейсяобработкиперсональных

данных, описанной в настоящейПолитики, Субъектуперсональныхданных (либо законному
представителю) необходимозаполнить соответствующую формузапроса Субъекта
персональных данных информации, касающейсяобработкиперсональных данных
(приложение 1 или 4) и передатьлично работникамАНО «ЦОПП принимающим
обращенияграждан, либопо почте.

Дляуточнения определенныхперсональныхданных Субъектуперсональных данных
(либо законному представителю) необходимозаполнить соответствующуюформузапроса
Субъектаперсональныхданных на уточнение персональныхданных (приложение 2 или 5) и

передатьлично работникамАНО «ЦОППСО», принимающим обращенияграждан, либопо
почте.

Для исключения неправомерности обработкиперсональных данных Субъекту
персональных данных (либо законному представителю) необходимозаполнить
соответствующую формузапроса Субъектаперсональных данных на уничтожение
персональных данных (приложение З или 6) и передатьлично работникамАНО <<ЦОПП
СО», принимающимобращенияграждан, либопо почте.

Дляотзыва согласия Субъектаперсональныхданных на обработкуего персональных
данных Субъектуперсональных данных (либо законному представителю) необходимо
заполнить соответствующуюформуотзыва согласия Субъектаперсональных данных на

обработкуего персональных данных и передать лично работникамАНО «ЦОППСО»,

принимающимобращенияграждан, либопо почте.
В случае отзыва согласия на обработкуперсональных данных Операторвправе

продолжитьобработкуперсональныхданных безсогласия Субъектаперсональных данных
при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и

части 2 статьи 1 1 Федеральногозакона от 27.07.2006г. N2 152-ФЗ «О персональныхданных».
Придостижении целейобработкиперсональных данных, а также в случае отзыва

Субъектомперсональныхданных согласия на их обработкуперсональныеданные подлежат
уничтожению, если:

- иное не предусмотренодоговором, сторонойкоторого, выгодоприобретателемили
поручителем, по которомуявляется Субъектперсональныхданных;

- иное не предусмотреноиным соглашением между Оператороми Субъектом
персональныхданных.

Приполучении запросаСубъектаперсональныхданных или его представителя, а также
уполномоченногоорганапо защите прав Субъектовперсональныхданных, по устранению
нарушенийзаконодательства, допущенных при обработкеперсональных данных, по
уточнению, блокированиюи уничтожению персональных данных, АНО «ЦОПП СО»
осуществляетсоответствующиемеры и уведомляето выполненных мерахв сроки согласно

требованиямстатьи 21 Федеральногозакона от 27.07.2006г. N2 152-ФЗ персональных
данных».
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9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕПОЛОЖЕНИЯ
9.1. НастоящаяПолитика является внутренним документом АНО «ЦОПП СО»,

общедоступнойи подлежит размещению на официальномсайтеАНО «ЦОППСО».
9.2. НастоящаяПолитика подлежит изменению,дополнению в случаепоявления новых

законодательных актов и специальных нормативных документов по обработкеи защите

персональныхданных.
9.3. Контрольисполнения требованийнастоящейПолитики осуществляется

ответственным за организациюобработкиперсональныхданных в АНО «ЦОППСО».
9.4. Ответственность должностных лиц АНО «ЦОППСО», имеющих доступ к

персональным данным, за невыполнение требованийнорм, регулирующих обработкуи

защиту персональныхданных, определяетсяв соответствии с законодательством Российской
Федерациии внутреннимидокументамиАНО «ЦОППСО».
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ПриложениеN2 1 к Политикеобработкии защиты персональныхданных
в Автономнойнекоммерческойорганизации«Центропережающей

профессиональнойподготовки Самарскойобласти»
20 74. 43-(АНО «ЦОППСО»), утвержденногоприказомот «

ЗАПРОС
Субъектаперсональныхданных информации,
касающейсяобработкиперсональныхданных

ДиректоруАНО «ЦОППСО»

от

(Ф.И.О. (при наличии) Субъектаперсональныхданных)

паспортсерии
выдан «

ЛГ2

20 года

зарегистрированного(ой) по адресу:

номертелефона:

В соответствии с
(сведения, подтверждающие участие Субъектаперсональных данных в отношениях с Оператором(номер договора, дата заключения
договора, условноесловесное обозначениеи (или) иные сведения), либосведения, иным образомподтверждающиефактобработки

персональныхданных Оператором)

в Автономнойнекоммерческойорганизации «Центропережающейпрофессиональнойподготовки
Самарскойобласти» (АНО «ЦОПП СО») (Оператор) (юридический адрес: 445007, Самарская
область, г.о. Тольятти, ул.Победы7) происходитобработкамоих персональныхданных.

В соответствии с положениями Федеральногозакона от 27.07.2006г. ЛГ2152-ФЗ «О
персональныхданных», я имею право получитьот вас информацию,касающуюсяобработкимоих
персональныхданных. Прошупредоставитьмне следующуюинформацию:

Ответ на настоящий запрос

20

прошу направить

(подпись)

в письменной форме по адресу:
в предусмотренныйзаконом срок.

(расшифровка)



17

Приложение2 к Политикеобработкии защиты персональныхданных
в Автономнойнекоммерческойорганизации«Центропережающей

профессиональнойподготовки Самарскойобласти>>
20ед..N9» 70(АНО «ЦОППСО»), утвержденногоприказомот «

ЗАПРОС
Субъектаперсональныхданных информации

на уточнение персональныхданных

ДиректоруАНО «ЦОППСО»

от

(Ф.И.О. (при наличии) Субъектаперсональныхданных)

паспортсерии
выдан «

ЛГ2

20 года

зарегистрированного(ой) по адресу:

номертелефона:

В соответствии с

(сведения, подтверждающиеучастие Субъектаперсональныхданных в отношениях с Оператором(номер договора, дата заключения
договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либосведения, иным образомподтверждающие фактобработки

персональныхданных Оператором)

в Автономнойнекоммерческойорганизации «Центропережающейпрофессиональнойподготовки
Самарскойобласти» (АНО «ЦОПП СО») (Оператор) (юридический адрес: 445007, Самарская
область, г.о. Тольятги, ул.Победы7) происходитобработкамоих персональныхданных.

В соответствии с положениями Федеральногозакона от 27.07.2006г. N9152-ФЗ «О
персональныхданных», прошувнести следующие изменения в мои персональныеданные:

Ответ на настоящий запрос

20

прошу направить

(подпись)

в письменной форме по адресу:
в предусмотренныйзаконом срок.

(расшифровка)
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ПриложениеN9 З к Политикеобработкии защиты персональныхданных
в Автономнойнекоммерческойорганизации«Центропережающей

профессиональнойподготовки Самарскойобласти»
20 54--(АНО «ЦОПП СО>>), утвержденногоприказомот «

ЗАПРОС
Субъектаперсональныхданных информации

на уничтожение персональныхданных

ДиректоруАНО «ЦОППСО»

от

(Ф.И.О. (при наличии) Субъектаперсональныхданных)

паспортсерии
выдан « 20 года

зарегистрированного(ой) по адресу:

номертелефона:

В соответствии с

(сведения, подтверждающиеучастие Субъектаперсональныхданных в отношениях с Оператором(номер договора, дата заключения
договора, условноесловесное обозначениеи (или) иные сведения), либо сведения, иным образомподтверждающиефактобработки

персональных данных Оператором)

в Автономнойнекоммерческойорганизации«Центропережающейпрофессиональнойподготовки

Самарскойобласти>>(АНО «ЦОПП СО») (Оператор) (юридический адрес: 445007, Самарская
область, г.о. Тольятти, ул.Победы7) происходитобработкамоих персональныхданных.

В связи с неправомернойобработкоймоих персональных данных и в соответствии со ст. 20

Федеральногозакона от 27.07.2006г. М152-ФЗ «О персональныхданных» прошу уничтожить
следующие мои персональныеданные

Причинауничтожения указанных персональныхданных:

Ответ на настоящий

20

запрос прошу направить

подпись)

в письменной форме по адресу:
в предусмотренныйзаконом срок.

(расшифровка)
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Приложение4 к Политике обработкии защиты персональныхданных
в Автономнойнекоммерческойорганизации«Центропережающей

профессиональнойподготовки Самарскойобласти»
20v?4.Jf9Д;-(АНО «ЦОППСО»), утвержденногоприказомот «

ЗАПРОС
законного представителя Субъектаперсональныхданных информации,

касающейсяобработкиперсональныхданных

ДиректоруАНО «ЦОППСО»

от

паспортсерии
выдан «

(Ф.И.О. (при наличии))

20 года

зарегистрированного(ой) по адресу:

(реквизиты доверенности или иного документа,
подтверждающегополномочия законного представителя)

номертелефона:
В соответствии с

(сведения, подтверждающиеучастие Субъектаперсональныхданных в отношениях с Оператором(номер договора, дата заключения
договора, условное словесное обозначениеи (или) иные сведения), либо сведения, иным образомподтверждающиефактобработки

персональных данных Оператором)

в Автономнойнекоммерческойорганизации «Центропережающейпрофессиональнойподготовки
Самарскойобласти» (АНО «ЦОПП СО») (Оператор) (юридический адрес: 445007, Самарскаяобласть, г.о. Тольятти, ул.Победы7) происходит обработкаперсональныхданных Субъекта
персональныхданных

(Ф.И.О. (при наличии) Субъектаперсональныхданных)

(номер основного документа, удостоверяющеголичность Субъектаперсональныхданных, сведения о дате выдачи

указанного документаи выдавшем его органе)

В соответствии с положениями Федеральногозакона от 27.07.2006г. N2152-ФЗ «О
персональныхданных», я имею право получить от вас информацию, касающейсяобработки
персональныхданных. Прошупредоставитьмне следующуюинформацию
Ответ на настоящий

20

запрос прошу направить в письменной формепо адресу:

(подпись)

в предусмотренныйзаконом срок.

(расшифровка)
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ПриложениеN2 5 к Политикеобработкии защиты персональныхданных
в Автономнойнекоммерческойорганизации«Центропережающей

профессиональнойподготовки Самарскойобласти»
(АНО «ЦОППСО»), утвержденногоприказомот «

ЗАПРОС
законного представителя Субъектаперсональных данных

на уточнение персональныхданных

директоруАНО «ЦОППСО»

от

паспортсерии
выдан «

(Ф.И.О. (при наличии))

20

20 44. N2

года

зарегистрированного(ой) по адресу:

(реквизиты доверенностиили иного документа,
подтверждающего полномочия законного представителя)

номертелефона:

В соответствии с

(сведения, подтверждающие участие Субъектаперсональныхданных в отношениях с Оператором(номер договора, дата заключения
договора, условноесловесное обозначениеи (или) иные сведения), либо сведения, иным образомподтверждающиефактобработки

персональныхданных Оператором)

в Автономнойнекоммерческойорганизации«Центропережающейпрофессиональнойподготовки

Самарскойобласти» (АНО «ЦОПП СО») (Оператор) (юридический адрес: 445007, Самарская
область, г.о. Тольятти, ул.Победы7) происходит обработкаперсональныхданных Субъекта
персональныхданных

(Ф.И.О. (при наличии) Субъектаперсональныхданных)

(номер основного документа, удостоверяющеголичность Субъектаперсональных данных, сведения о дате выдачи

указанногодокументаи выдавшем его органе)

В соответствии с положениями Федеральногозакона от 27.07.2006г. М152-ФЗ «О
персональныхданных» прошувнести следующиеизменения в персональныеданные

Ответ на настоящий

20

запрос прошу направить в письменной формепо адресу:

(подпись)

в предусмотренныйзаконом срок.

(расшифровка)
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Приложение.N2 6 к Политикеобработкии защиты персональныхданных
в Автономнойнекоммерческойорганизации«Центропережающей

профессиональнойподготовки Самарскойобласти»
За»70(АНО «ЦОППСО»), утвержденногоприказомот «

ЗАПРОС
законного представителя Субъектаперсональныхданных

на уничтожение персональныхданных

ДиректоруАНО «ЦОППСО»

от

паспортсерии
выдан «

(Ф.И.О. (при наличии))

20

207-4.м Уз

года

зарегистрированного(ой) по адресу:

(реквизиты доверенностиили иного документа,
подтверждающегополномочия законного представителя)

номертелефона:

В соответствии с

(сведения, подтверждающиеучастие Субъектаперсональных данных в отношениях с Оператором(номер договора, дата заключения
договора, условноесловесное обозначениеи (или) иные сведения), либо сведения, иным образомподтверждающиефактобработки

персональныхданных Оператором)

в Автономнойнекоммерческойорганизации «Центропережающейпрофессиональнойподготовки

Самарскойобласти>>(АНО «ЦОПП СО>>) (Оператор) (юридический адрес: 445007, Самарская
область, г.о. Тольятти, ул.Победы7) происходит обработкаперсональныхданных Субъекта
персональныхданных

(Ф.И.О. (при наличии) Субъектаперсональныхданных)

(номер основного документа, удостоверяющеголичность Субъектаперсональныхданных, сведения о дате выдачи

указанногодокумента и выдавшем его органе)

В связи с неправомернойобработкойперсональныхданных субъектаперсональныхданных и в

соответствии со ст. 20 Федеральногозакона от 27.07.2006г. NQ152-ФЗ «О персональныхданных»
прошууничтожитьследующие персональныеданные

Причинауничтоженияуказанных персональныхданных:
Ответ на настоящий

20

запрос прошу направить

(подпись)

в письменной формепо адресу:
в предусмотренныйзаконом срок.

(расшифровка)


